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A unidade do Sistema Naciona de Emprego (SINE) localizada na Assembleia L egislativa de Minas
Geraise aCentral de Vagas da UAI Praca 7, em Belo Horizonte, iniciam a partir de sexta-feira (8), a
inscricdo de trabal hadores interessados em se qualificar profissionalmente. Os cursos sdo oferecidos no
ambito do FIC/Pronatec e seréo desenvolvidos na modalidade de ensino a distancia. Asinscricoes estdo
abertas até o dia 20 de junho e serdo feitas pelos atendentes do Sine, a partir de um perfil desejavel.

S&0 8 cursos - Agente de Recepcéo de Reservas em Meio de Hospedagem; Assistente de Logistica;
Assistente de Recursos Humanos; Assistente Financeiro; Cerimonialista; Microempreendedor Individual
(MEI); Auxiliar Pedagogico; e Introdugdo a Interpretagdo em Lingua Brasileirade Sinais— LIBRAS; que
exigem, em sua maioria, escolaridade equivalente ao ensino fundamental e uma contae.mail validae
acesso ainternet.

“Esta é uma experiénciainédita. Usar a modalidade de ensino a distancia para qualificar o publico do
SINE”, informa o superintendente de Gestéo e Fomento ao Emprego da Sedese, Marcio Guglielmoni.
“Alguns desses cursos ja existem de forma presencial, outros foram identificados por meio de uma
pesquisa no mercado de trabalho”, explica a diretora de Ensino a Distancia, da Fundac&o de Educacéo
para o Trabalho (Utramig), Tatiane Paula.

Os cursos contam com o suporte de um tutor online e para mediar os conteidos e propiciar interagoes,
vérias ferramentas estardo disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), como féruns de
discussdo, chats, biblioteca virtual, mural de avisos e videoaula. Além dafrequéncia online, sera exigido
o0 alcance da média minima de 6,0, para obtencdo do certificado.

Trabalhadores interessados devem apresentar, no ato da matricula no SINE, documento com nome
completo e CPF e assinar um termo de compromisso com a declaracéo da escolaridade.

UAI Praca 7 - Avenida Amazonas, 478 - Centro - BH
Sine ALMG - R. Rodrigues Caldas 30 - Santo Agostinho — BH
Horario de atendimento: 8h as 17hs

Confira, abaixo, a relacdo de cursos, carga horaria, pré-requisitos e nimero de vagas:

Agente de Recepcao de Reservas em M eios de Hospedagem — Carga horéria: 160 hor as — Pré-
requisitos: Ensino Fundamental 11 (6° a 9°) Completo — 30 vagas

Apresentacao: Atende ao cliente que busca hospedagem, utilizando técnicas e tecnologias de
atendimento e de vendas para melhorar a captacéo de reservas em meios de hospedagem, concretizando a
venda. Aplicatécnicas de atendimento, qualifica, identifica e aborda o cliente, percebendo seus desgjos e
a potencialidade da venda, respeitando os padrdes e as regras definidas pel o estabel ecimento. Recepciona
e acol he diferentes hdspedes/clientes por meio de diversos canais de comunicacao.
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Assistente de L ogistica — Carga horaria: 160 horas — Pré-requisitos. Ensino M édio | ncompleto — 30
vagas

Apresentacdo: Auxilia naaplicacdo de procedimentos de logistica, recebimento, armazenagem,
movimentacao, expedicao e distribuicdo de materiais e produtos. Colabora no controle das operaces
logisticas na perspectiva da multimodalidade.

Assistente de Recur sos Humanos — Carga horéria: 160 hor as — Pré-requisito: Ensino Fundamental 1|
(6° a 9°) Completo — 30 vagas

Apresentacdo: Executa rotinas de processos administrativos do setor de Recursos Humanos de uma
empresa. Realiza atividades de apoio ao planegjamento, execucdo, avaliagéo e controle dos processos de
recrutamento e selecdo, treinamento e desenvolvimento, avaliagcdo de desenvolvimento, avaliagdo de
desempenho, progressdo funcional, cargos, salarios e beneficios, jornada de trabalho, férias e rescisdo de
contrato. Prepara, organiza, solicita e emite documentos e processos de acordo com alegislacéo

trabal hista. Organiza informagdes cadastrais dos funcionarios.

Assistente Financeiro — Carga horaria: 160 horas— Pré-requisito: Ensino Fundamental |1 (6° a 9°)
Completo — 30 vagas

Apresentacdo: Auxilia nas atividades e na operacionalizagcdo de produtos financeiros, fluxos de caixa,
organizacao e classificacdo de documento contébil, emissdo de ordens de pagamento e documentos
fiscais.

Cerimonialista — Carga horéria: 160 horas— Pré-requisito: Ensino Fundamental 11 (6° a 9°) Completo
—30vagas

Apresentacdo: Organiza e produz o cerimonial de eventos e cerimdnias publicas e/ou privadas, de acordo
com aclassificacéo e tipologia do evento. Aplica as hormas protocolares e de etiqueta social, conforme
legislacdo pertinente.

Microempreendedor Individual (MEI) — Carga horaria: 160 horas — Pré-requisito: Ensino
Fundamental | (1° a 5°) Completo — 75 vagas

Apresentacdo: Empreende e identifica caracteristicas empreendedoras necessérias a0 sucesso de um
pegueno negocio. Desenvolve um modelo de negdcios. Reconhece aimportancia da cooperacéo para
fortalecimento dos pegquenos negdcios. Conhece técnicas de negociagdo: compra e venda de produtos
(mercados, clientes, fornecedores, concorrentes, preco, planejamento/prazos, negociacdo/ produtos), bem
como o devido atendimento que se deve dispensar a clientes.

Compreende e utiliza o controle de caixa no diaadiaempresaria e domina o processo de formagdo de
precos. Gerencia um pequeno negocio: planegja, organiza, controla e avalia as atividades de gestdo de um
pequeno negacio, de formainovadora, utilizando das tecnologias disponiveis no mundo moderno,
potencializando a sustentabilidade do seu negocio.

Auxiliar Pedagogico — Carga horaria: 200 hor as— Pré-requisito: Ensino M édio Completo — 330 vagas
Apresentacdo: Auxiliaaelaboracdo de projetos pedagogicos e planos de cursos. Colaboracom a
organizacdo didatica e metodol 6gica das atividades pedagdgicas. Auxilia nos processos de avaliacdo do
ensino e da aprendizagem na educacdo e na relacdo pedagogica entre docentes e estudantes. Contribui
para o desenvolvimento de agOes integradas no ambito escolar.
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Introducéo a I nterpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais— LIBRAS — Carga horéria: 160 horas—
Pré-requisito: Ensino Fundamental 11 (6° a 9°) Completo — 30 vagas

Apresentacdo: Readliza ainterpretacdo simulténea entre aLingua Brasileira de Sinais e 0 portugués e vice-
versa, em nivel basico, em relacionamentos pessoais, comerciais e de trabaho, bem, como nos diversos
servicos de atendimento ao publico.
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