GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E EMPREGO
FUNDAGAO DE EDUCAGCAO PARA O TRABALHO DE MINAS GERAI S — UTRAMIG

EDITAL PARA SELECAO DE ESTAGIARIO PARA O ATENDIMENT O NOS LABORATORIOS DOS
CURSOS TECNICOS - UTRAMIG N° 001/2016

1- A Fundacgéo de Educacéo para o Trabalho de Minas  Gerais — UTRAMIG, inscrita sob o CNPJ
17.319.831/0001-23, com sede e foro nesta Capital, a Avenida Afonso Pena, 3.400, Bairro Cruzeiro,
CEP 30130-009, por intermédio da Diretoria de Ensino e Pesquisa (DEP), comunica aos alunos inte-
ressados, a abertura de inscricdes para o0 processo seletivo de estagiarios, na modalidade de estagio
curricular obrigatério, para o atendimento aos Laboratérios dos Cursos Técnicos de: Informatica,

Meio Ambiente e Recursos Humanos.

1.1 - Este edital ser& disponibilizado no site da Funda¢do de Educac¢éo para o Trabalho de Minas Ge-

rais/ UTRAMIG - www.utramig.mg.gov.br e nos murais das dependéncias do prédio sede.

2 — Do Objetivo

Selecado de alunos interessados em participar de estagio curricular obrigatério orientado pelo coorde-
nador, visando aprimorar conhecimentos técnicos — cientificos, apoio a organizacdo da area laborato-
rial, de modo a otimizar as atividades praticas afins e selecao de alunos interessados em participar de

estagio extracurricular para o projeto Salto Para a Saude.

3 — Fundamentagéo Legal

3.1 - Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, dispde sobre o estdgio de estudantes do ensino regu-
lar em instituicdes de educacao superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educagéo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao de jovens

e adultos.

3.2 - Visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagédo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho (8 2° do
art. 1° da Lei 11.788/2008).
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3.3 — E o estéagio definido como obrigatério no projeto pedagégico do curso, cuja carga horéria é re-

quisito para aprovacgéo e obtencéo do diploma (8 1° do art. 2° da Lei n°® 11.788/2008).

4 — Dos Requisitos para Candidatar-se a Vaga

4.1- Estar regularmente matriculado no 2° ou 3° periodos dos cursos técnicos Recursos Humanos,
Meio Ambiente e Informatica da UTRAMIG ;
§ Para a modalidade extracurricular fica aberto a participacdo de interessados cursado qualquer curso

técnico da Utramig, em qualquer dos periodos.

4.2 — As horas deste estagio serdo utilizadas como carga horéaria, no estagio curricular obrigatério do
curso técnico em que o aluno estiver matriculado, para tal, seré firmado o Termo de Compromisso de
Estagio;

8§ a excecdo sera para a modalidade extracurricular, que contara apenas com certificagdo, constando o

projeto e as horas dedicadas pelo aluno.

4.3 - Disponibilidade de cumprir a carga horaria minima exigida neste Edital, conforme descrito no item

05. Esta nado pode coincidir com o horéario do curso técnico;

4.4 - Podera se inscrever apenas para uma (01) vaga referente ao curso técnico no qual encontra-se

matriculado;

4.5 - Ter disponibilidade de executar atividades no horario que se adeque ao funcionamento dos res-
pectivos laboratérios, compreendidos entre 7:20h as 11:40h, 13:20h as 17:40h e 18:20h as 22:40h, de

2° a 6° feira em horario diferente do curso que estiver matriculado.

5- Da documentagdo Exigida para a Inscrigdo
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5.1 - As inscricBes para o processo seletivo simplificado deverdo ser realizadas no periodo 1,2 e
03/03, das 09h as 11h e de 13h as 19h.Exclusivamente no setor de estagio da UTRAMIG, 2° andar,
sala 212,pessoalmente.

5.2 — Devera entregar 0s seguintes documentos:

5.2.1 — FICHA DE INSCRICAO (Anexo I);

5.2.2 — DECLARACAO DE MATRICULA: fornecida pela Secretaria da UTRAMIG, para averiguacéo da

etapa e curso técnico conforme o item 1 (um) deste Edital,

5.2.3 - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIOS: (Anexo II).

6 — Da Carga horaria obrigatoria para a término do  estagio curricular da UTRAMIG:

Cursos Técnicos Carga Horéria
Informatica 400 h
Recursos Humanos 240h
Meio Ambiente 400 h

6.1 — Para o estagio extracurricular ndo serdo comp utadas horas, apenas certificado com as
horas dedicadas;

7 — Das Vagas e Horas Semanais

7.1 - Serdo oferecidas para cada curso técnico, o total de vagas conforme quadro abaixo:

Informatica Meio Ambiente Recursos Humanos

03 vaga (manha) 01 vaga (manhd) 05 vaga (manh&)
Suporte a Sistema
02 vaga (manha) —

Suporte a Infraestrutura

03 vaga (tarde) 01 vaga (tarde) 05 vaga (tarde)
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Suporte a Sistema
02 vaga (manha) —

Suporte a Infraestrutura

06 vaga (noite) 01 vaga (noite)
Suporte a Sistema
02 vaga (manha) —

Suporte a Infraestrutura

7.2 - Total de horas semanais de cada curso:

Informatica Meio Ambiente Recursos Humanos
20 horas semanais 20 horas semanais 20 horas semanais
20 horas semanais 20 horas semanais 20 horas semanais
20 horas semanais 20 horas semanais 20 horas semanais

7.3 — Cabera ao coordenador de cada curso técnico definir os dias da semana e as horas diarias que
0 estagiario ird cumprir.

7.4 — Alinstituicao ir4 fazer uma selegéo extra curricular de 30 alunos para o projeto Salto para Saude,
gue podera ser usado como estagio obrigatério dependendo na normalizagéo de cada curso.

7.5 — A responsabilidade de acompanhar os alunos do estagio extracurricular ficara a cargo dos pro-

fessores responsaveis pela matéria elaboracéo de projetos;

8- Da Carga Horaria

8.1 - O aluno selecionado podera realizar o estagio com a carga horaria de no minimo 200 (duzentas)

horas, podendo ser renovado o contrato para completar as horas conforme o quadro no item 6;

8.2 — Caso ndao se interesse em renovar o contrato, fica a critério do aluno realizar o restante do esta-
gio em outra instituicdo ou empresa;
9 — Do Processo de Selegéo
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9.1 — Primeira etapa: Apds o recebimento da inscri¢cdo, a Diretoria de Ensino e Pesquisa — DEP fara a
andlise da Avaliacdo de Aproveitamento do candidato na etapa anterior do curso, levando-se em conta
todas as disciplinas cursadas, conforme os critérios abaixo relacionados:

Férmula:

Nota na Disciplina A + Nota na Disciplina B + Nota na Disciplina C + ... = Nota Média da

NuUmero de Disciplinas Cursadas Etapa

Apurada a Nota Média da Etapa seré atribuido a seguinte pontuac¢éo ao candidato:

Média de 60 — 69 01 ponto
Média de 70 — 79 02 pontos
Média de 80 — 89 03 pontos

Média de 90 — 100 04 pontos

9.2 - Segunda Etapa: entrevista de carater classificatério com o coordenador e o supervisor do curso
técnico, para arguicdo de conhecimento técnico da area.

A entrevista sera avaliada e pontuada de acordo com os seguintes critérios:

Conhecimento especifico do curso 00 a 05 pontos

Habilidade de comunicacéo do aluno 00 a 05 pontos

9.3 - O nao comparecimento do candidato no dia e horario divulgados para a sua entrevista configura

desisténcia do mesmo, quanto a participagdo no processo de sele¢éo.

9.4- A entrevista serd realizada do dia 09 a 11 do més de margo.

10 — Dos Resultados
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10.1 — No dia 17/03/2016 estara disponivel no site da UTRAMIG (utramig.mg.gov.br) a lista preliminar
dos estagiarios selecionados para a segunda etapa do processo seletivo, com a data e horario para

as entrevistas.

11 — Dos Beneficios

11.1 - Aos alunos terdo computadas somente as horas do estagio obrigatério, conforme o item 4.2,

11.2 — para os alunos do estagio extracurricular sera oferecido apenas certificacao;

12 — Do Seguro

12.1 - Os alunos que se habilitarem para o estagio serdo segurados pela UTRAMIG.

13 - Da Desisténcia do Estagio

13.1 - Caso o aluno desista do estagio, 0 mesmo, devera providenciar a comunicagdo formal ao coor-
denador do curso. Em seguida, procurar o setor de estagio para solicitar e assinar a Rescisao do Ter-

mo de Compromisso de Estagio (TCE);

13.2 - O coordenador do curso poderd, entdo, convocar o aluno classificado em segundo lugar e, caso

este ndo tenha interesse, os demais classificados, sucessivamente;

14 — Das condi¢Bes para o estagio

14.1 - O estagiario devera assinar junto a UTRAMIG o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), que

sera disponibilizado no Setor Estagio;

14.2 - Para firmar o TCE, o estagiario deve apresentar, os originais e copias dos seguintes documen-

tos:
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Identidade;

0 CPF;

o] Comprovante de residéncia atualizada;

o} 02 fotos 3x4;

o} Declaragdo de matricula regular que devera ser disponibilizada pela secretaria da
UTRAMIG;

o} Declaragdo de Disponibilidade de Horario — conforme Anexo |1

15 — Das Atividades a Serem Realizadas no Estagio

. Atuar no laboratério na organizacdo de materiais e equipamentos;
. Catalogar e manter relagéo atualizada de todo material e equipamentos;
. Preparar material e componentes para as praticas segundo, orientagdo do professor que

aplicara as aulas;

. Recolher e guardar o material apds as praticas;
. Zelar pela organizacao do laboratério e seus equipamentos;
. Prestar informacgdes aos coordenadores sobre a utilizacao do laboratério por parte dos usué-

rios, catalogando entrada e saida;

. Manusear corretamente os equipamentos de acordo com orienta¢des do supervisor;

. Entregar o laboratério, ao término do turno, nas mesmas condi¢des recebidas no inicio das
atividades;

. Comunicar ao supervisor a existéncia de equipamentos identificados com defeituosos;

. Elaborar relatérios e gréaficos de ocorréncias, a fim, de promover melhorias nas tomadas de

acOes preventivas;

. Garantir a integridade, seguranga e confidencialidade dos sistemas, através da aplicagao dos
padrées e métodos de seguranga pertinentes;

. Adequar e/ou corrigir rotinas, acompanhando a execugao das tarefas junto aos usuarios, bem
como procedendo as alteragdes necessarias;

. Executar outras tarefas correlatas ao estagio, sempre que necessario.
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15.1 — Para os alunos de estagio extracurricular as atividades serdo aquelas elaboradas pelos profes-

sores de elaboragéo de projetos.

16 — Disposic0es finais

16.1- O inicio do estagio sera no dia 21/03/2016.

16.2 — As atividades do estagio serdo orientadas, acompanhadas e avaliadas pelo coordenador de

Curso;
16.3 — O aluno devera apresentar um relatério individual das atividades desenvolvidas no estagio,

direcionando-o ao coordenador do curso. Para este, ser4 encaminhado via e-mail pelo Setor de Esta-

gio o manual com orienta¢des para a sua elaboragao;

Belo Horizonte, 26 de fevereiro de 2016

Liza Prado Lindomar Gomes

Presidente da Fundagéo (Utramig) Diretor de Ersim pesquisa
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E EMPREGO
FUNDAGAO DE EDUCAGCAO PARA O TRABALHO DE MINAS GERAI S — UTRAMIG

(a que se refere o itemds Edital - UTRAMIG n° 001/2016

(Nome do Aluno)

Natural de UF:
Nascido em / / , residente a Rua
N° Bairro

Cidade UF: Cep: Telefone: (
) Celular ( )
E-mail:
Curso Técnico: Etapa:
Horério de aula do curso matriculado:
Horério pretendido para o estégio: ( ) Manha ( ) Tarde ( ) Noite
Documento Apresentado: () Declaragéo de Matricula

Belo Horizonte, de de 2016.

Assinatura do Aluno(a) Carimbo e assinatura da Secretaria
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Anexo Il

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIOS
(a que se refere o itedd® Edital - UTRAMIG n° 001/2016)

Eu, , CPF: . Cl

, declaro que possuo disponibilidade de horario de as a

fim de exercer atividades de estagio curricular obrigatério no laboratério referente ao curso técnico
na UTRAMIG.

Belo Horizonte, de de 2016.

Assinatura do Aluno(a) Carimbo e assinatura da Secretaria
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